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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        โรงเรียนแม่ทาวิทยาคม   อำเภอแม่ทา   จังหวัดลำพูน
ที่..........……......... วันที่ ............... เดือน ...................................... พ.ศ. .............................
เรื่อง     ขอเปลี่ยนเวรยาม

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่ทาวิทยาคม
     
ตามคำสั่งโรงเรียนแม่ทาวิทยาคม ที่ .............../.............. ลงวันที่ ............................................................
เรื่อง การปฏิบัติหน้าที่เวรยาม ( เวรกลางวัน(วันหยุด)  (  เวรกลางคืน โรงเรียนแม่ทาวิทยาคม 
ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว) ..................................................................................................................................
(ข้าราชการ/พนักงานราชการ/ครูอัตราจ้าง/ลูกจ้างชั่วคราว) ตำแหน่ง ................................................................. 
ขอเปลี่ยนเวรยาม จากวันที่..........เดือน....................พ.ศ.......... เป็นวันที่..........เดือน ...................... พ.ศ. .......... กับ (นาย,นาง,นางสาว) ............................................................... ตำแหน่ง .........................................................โดยยินดีปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยสถานที่ราชการทุกประการและข้าพเจ้าจะได้
ลงบันทึกในสมุดการเปลี่ยนเวรยามของโรงเรียนไว้เป็นหลักฐานต่อไป 
   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
        





(ลงชื่อ) 
                   





 (.....................................................) 
        





    ตําแหน่ง.................................................. 
บันทึก  

ข้าพเจ้ายินดีเปลี่ยนเวรยาม
(ลงชื่อ)                                                      (ลงชื่อ) 
         (.....................................................)                         (นางสุจิลา  คติศิริกุญชร)

     ตําแหน่ง..............................................                        หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล /
                                                                   รองผู้อำนวยการโรงเรียนแม่ทาวิทยาคม               
(ลงชื่อ) 
                


   (นางสุจิลา  คติศิริกุญชร)
  รองผู้อำนวยการโรงเรียน  รักษาราชการในตำแหน่ง
ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่ทาวิทยาคม
